ZARZADZENIE Nr 28 /2015
BURMISTRZA MIASTA PIONKI
Z dnia 4 marca 2015r.

w sprawie: zasad organizowania podrizy sluzbowyveh pracownikdéw oraz ustalania zasad
korzystania z prywatnych samochodow osobowyeh do celow stuzbowyeh przez pracownikow

Urzedu Miasta Pionki

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spoleczne) # dnia 29 stveznia 201 3r,

w sprawie naleznosci preystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzigdowe] jednostee stery budzetowe] z tytulu podrozy stuzbowe] na obszarze kraju ( Dz L.
2 2013r. Poz. 167 z pozn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Intrastruktury z doia 25 marca 2002r,
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania swrotu kosstow uzvwania docelow
sluzbowyveh samochoddw osobowyeh, motoevkli 1 motorowerow niebedacych wlasnoscia
pracoduowcey ( Dz.U. Nr 27, poz.271 z pozn. zm.).

zarzgdzam, co nastgpuje:

o

Zarzgdeenie reguluje zasady organizowania podrézy sluzbowych pracownikow Urzedu Miasta
Pionki. w tvm korzystania z prywatnych samochoddw osobowych w podrozach stuzbowyeh.
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§2

Wydajacy polecenie wyjazdu stuzbowego powinien Kierowad sig w szezegolnosc
kryleriami celowoscr | gospodarnosci.

Polecenic wyjazdu sluzbowego dla pracownikow Urzedu Miasta podpisuje Burmistrz
w przypadku jezo nieobecnosci Z-ca Burmistrza.

Polecenic wyjazdu sluzbowego Burmistrzowi podpisuje Z-ca Burmistrza.
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Osoba polecajaca wyjazd sluzbowy okresla srodek transportu. z uwzglednieniem zasad
okreslonveh w zarzgdezeniu.

Podstawowvmi srodkami transportu sa srodki transportu zbiorowego. 1. PRS. PRKR
przewoznik prywatny.

Zwrol Kosztow preejazdu obeimuje ceng biletu okreslonego srodka transportu. #
uwzglednieniem przystugujace] pracownikowi ulgi na danyv srodek transportu. bez wzgledu
na lo. # jakiego tytulu ulga 1a preysluguje.

54

Na pisemny wniosck pracownika w szezegolnie uzasadnionych sviuacjach osoba polecajaea
wyjazd stuzbowy moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrozy stuzbowe) na werenie kraju
samochodem osobowym niebgdaeym wiasnoscig pracodawey. a lakze na zabranie w
charakterze pasazeréw innych pracownikow .

Weor wniosku. o ktdrym mowa w ust. | stanowi zalgeznik nr 1 do ninicjszego zarzadzenia.
W przypadku okreslonym w ust. | pracownikowl preysluguje 2wrol kosztow preciazdu w




wysokosci stanowiace] tloczyn przejechanych kilometrow przez stawke za jeden kilomeuwr
przcbiegu ustalong przez pracodawce w niniejszym zarzadzeniu,
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. Koszty uzywania samochodow prywatnyeh w podrozy sluzbowe) Uregd Miasta dokonuje #
zastosowaniem maksymalne) stawki zal kilomelr preebiegu pojirzdu okreslonej w § 2
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 20025 w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowyveh
samochodow osobowych, motocvkli, motorowerow niebedacych wlasnoscig pracodawey.

2. Srzkody powstale w wyniku wypadku drogowego lub w zwiazku z uzywaniem samochodu

beda pokrywane wylgeznie przez pracownika ze srodkow wlasnych lub z jego polisy

ubezpieczeniowe] OCAC I NW.

Pracownikowi nie przystuguje od pracodawcey odszkodowanie za utrate lub uszkodzenie

samochodu, powstale wskutek wypadku w czasie jego uzyvtkowania do celow stuzbowych.

4. Koszty podrozy stuzbowe) samochodem osobowym nie bedgevm wiasnosciy pracodawey
rozliczane sg na podstawie zatwierdzonej trasy przejazdu.
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§6

. Podstawe zwrotow kosztow poadrozy sluzbowej stanowia dokumenty ( rachunki )
potwierdzajgee poszezegolne wydatki 2 wylaczeniem diet oraz wyvdatkow objetveh
ryczaltami.

2. Wowyjgtkowych przypadkach gdy vzyskanie dokumentu (rachunku). o Ktorym mowa w

ust. | nie bylo mozliwe, pracownik sklada pisemne odwiadezenie o dokonanym wydatku

i przyczynach braku jego udokumentowania.

Fodstawg zwrotu kKosztow podrézy w prevpadku o Ktorym mowa w § 4 stanowia:

zatwierdzony wniosek ( zal. Nr 1 ) wraz z delegac)a sluzbowg,

ftd

§7

1. Osoby delegowane moga zlozve wniosek o zaliczke pienigzng na pokryeie Kosztow
zwigzanych z wyjazdem sluzbowvm.
2. Pracownik zobowiazany jest do zlozenia i rozliczenia delegacii stuzbowe) do Wydziatu
Rachunkowosct Budzetowe) w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrozy stuzbowe,
§ 8

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Z-cy Burmistrza Miasta. Sekretarzowi. Skarbnikowi oraz
kierownikom komorek organizacyinyeh Urzedu Miasta. Pionki..

§Y

Zarrgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalicrnik Nrl

Winasek o wyrazenic zeody nnogéswanie

do celbw sluzbowych sumuchodu asubowezo
nichydageveh wlasnoseia pracoduwes

Imig i nuewisko pracownika

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na uzywanie do celow sluzbowych
samochodu osobowego niehgdgcego wlasnoscia pracodawey

Whnioskuje o wyrazenie zgody na odbycie podrozy sluzbowei
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