	Karta obiegu i kontroli dowodu bankowego

	Rodzaj dowodu
	Bankowy dowód wpłaty

	Zdarzenie gospodarcze
	Wpłata gotówki na rachunek bankowy własny lub obcy

	I ETAP
	Sporządzenie dowodu

	Komórka 
	Kasa 

	Czynności
	Wypełnienie druku zgodnie z zasadami opisanymi w cz.III Instrukcji par. 4 pkt 4.2

	Sporządził 
	Kasjer

	Termin
	Według potrzeb

	II ETAP
	Rozliczenie i kontrola

	Komórka 
	Biuro Rachunkowości budżetowej

	Czynności
	Kontrola bieżąca, porównanie kopii dowodu zwróconego przez bank z wyciągiem bankowym, ujęcie dowodu w raporcie kasowym, załączenie do dowodu RK

	Sporządził/podpis
	Kasjer

	Termin
	W dniu wpływu kopii

	Czynności
	Kontrola następna dokumentu – patrz dowód RK
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