	Karta obiegu i kontroli: dowód wewnętrzny, własny

	Rodzaj dowodu
	1.Rejestr wymiaru podatku od nieruchomości, podatku rolnego, podatku leśnego, łącznego zobowiązania pieniężnego – osób fizycznych
3.Rejestr przypisów i odpisów podatku od nieruchomości – osoby prawne
4.Rejestr przypisów i odpisów podatku rolnego – osoby prawne
5.Rejestr przypisów i odpisów podatku leśnego – osoby prawne
6.Rejestr przypisów i odpisów podatku od nieruchomości, podatku rolnego, podatku leśnego, łącznego zobowiązania pieniężnego – osoby fizyczne
7.Rejestr przypisów i odpisów podatku od środków transportowych – osoby fizyczne
8.Rejestr przypisów i odpisów podatku od środków transportowych – osoby prawne
9.Rejestr podatników  podatku od środków transportu

	I ETAP
	Sporządzenie i prowadzenie

	Komórka
	Biuro Podatków i Opłat 

	Czynności
	Kontrola wstępna, bieżąca, formalno-rachunkowa i merytoryczna, odnotowanie zmian, prowadzenie ewidencji metodą zapisu komputerowego 

	sporządził/podpis
	Pracownik Biura Podatków i Opłat

	Termin
	Na bieżąco

	II ETAP
	Kontrola funkcjonalna

	Czynności
	Bieżąca kontrola formalno-rachunkowa

	Odpowiedzialny/podpis
	Kierownik Biura Podatków i Opłat

	Termin
	Na bieżąco
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