ZARZADZENIE NR 60/2012
Burmistrza Miasta Pionki

7 dnia 27 kwietnia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia zasad korzystania ze stacjonarnych telefonéw sluzbowych
w Urzedzie Miasta Pionki

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W celu racjonalizacji wydatkow i minimalizacji kosztow wprowadzam zasady korzystania
ze stacjonarnych telefonow stuzbowych w Urzedzie Miasta Pionki.

§ 2.

Pracownicy Urzedu mogg korzystaé ze stuzbowych telefonéw stacjonarnych z zachowaniem

nastgpujacych zasad:
1) pracownicy korzystajg z telefonow stuzbowych wylacznie w celu realizacji nalozonych na nich

2)

3)

4

5)

6)

7)

zadan 1 obowiazkow stuzbowych, kierujac si¢ zasada celowosci i oszezednosci;

kazdy pracownik ma obowiazek wykaza¢ zasadno$é¢ polaczen wykonywanych z telefonu
stacjonarnego gdy zazada tego przelozony, a w szezegdlnosci polaczen dhuzszych niz 5 minut:
w przypadku koniecznosci wykonania prywatnego polaczenia telefonicznego ze stuzbowego
telefonu stacjonarnego, pracownicy zobowiazani sg pokry¢ w catoéci koszty przeprowadzonych
rozmow:

kierownicy komérek organizacyjnych urzedu zobowiazani sa do analizowania bilingow
polaczen wykonywanych z telefonow uzytkowanych przez podleglych im pracownikow
I rozliczania rozmow telefonicznych w oparciu o prowadzone pomocniczo wykazy rozmow
prywatnych,

wykaz rozméw prywatnych sporzadzaja poszczegdlne komorki organizacyjne i przedkladaja je
wraz z zalaczonymi bilingami do Biura Rachunkowosci Budzetowej, w terminie do 25 dnia
kazdego miesiaca za miesiac poprzedni, w celu dokonania stosownych obciazen:

wzor wykazu prywatnych rozmow telefonicznych dokonanych z telefonow stuzbowych stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

bilingi telefoniczne doste¢pne sa u Kierownika Biura Administracyjnego.

§ 5.

Zarzadzenie obowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu, a kierownicy komérek organizacyjnych
Urzgdu odpowiadaja za zapoznanie podleglych sobie pracownikéw z trescia niniejszego
zarzadzenia oraz za przestrzeganie jego postanowien.

§ 7.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 maja 2012 roku.

BURMNSTRZ

MarekVaneczek



Zalqcznik Nr 1

do Zrzqdzenia Nr 60/2012 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 27 maja 2012 r.

ZESTAWIENIE KOSZTOW Z ROZMOW PRYWATNYCH WYKONANYCH
Z TELEFONOW STACJONARNYCH URZEDU MIASTA PIONKI

|
L p.‘ Data rozmowy

--------------------------------------------------------------

Godzina
rozZmowy

{imig 1 nazwisko pracownika)

Pozycja z miesigcznego |

~ billingu rozmoéw

telefonicznych

- Wybierany
numer

--------------------------------

Koszt rozmowy
prywatnej (brutto) |

(data i podpis pracownika)



