załącznik nr 4 do SIWZ

Oprogramowanie finansowe – wymagania minimalne

Podstawowe cechy Zintegrowanego Systemu Informatycznego Zarządzania Gminą : 

	Opis parametru
	Spełnia wymagania

minimalne (TAK/NIE/

NIE DOTYCZY)

	1. Działa w dowolnej sieci komputerowej w standardzie TCP/IP,
	

	2. Zapewnia transakcyjność zapisywania danych, zapewnia spójność informacji zawartych w bazach danych. Dane raz wprowadzone są , widoczne we wszystkich modułach, 
	

	3. Zbudowany jest w technologii klient-serwer aplikacji-serwer, 
	

	4. Działa w oparciu o jedną, jednolitą relacyjną wspólną bazę danych, posiadającą wsparcie techniczne producenta . 
	

	5. Oprogramowanie pracuje w środowisku systemów operacyjnych: MS Windows XP/VISTA/7 (wersja 32 i 64 bitowa), 
	

	6. Minimalne wymagania dla stacji klienckich : Pentium III, 1 GB RAM, Dysk 10 GB, 
	

	7. System pracuje na sieciowych systemach operacyjnych: MS Windows serwer 
	

	8. System posiada wspólne słowniki: osób, kontrahentów, miejscowości, nazw ulic, podmiotów gospodarczych , numeracji gruntów i budynków, 
	

	9. W systemie zapewniona jest weryfikacja poprawności wprowadzanych danych: PESEL, NIP, kont bankowych, 
	

	10. Rejestry branżowe (osób, kontrahentów, działek, nieruchomości) są wspólne dla wszystkich modułów, nie ma dublowania danych, 
	

	11. Jest zapewnione wzajemne współdziałanie aplikacji programowych poprzez powiązania logiczne i korzystanie ze wspólnych danych przechowywanych w serwerze bazy danych, 
	

	12. Jest to system otwarty, zapewniającym możliwość rozbudowy o nowe funkcje oraz indywidualne potrzeby użytkownika, 
	

	13. Posiada wbudowane mechanizmy zapewniające jednoznaczną identyfikację informacji oraz gwarantujące spójność danych, 
	

	14. Posiada wbudowany system ochrony danych przed niepowołanym dostępem, 
	

	15. Posiada narzędzia administracyjne pozwalające na zarządzanie użytkownikami i ich uprawnieniami (moduł Administrator), danymi i raportami (w szczególności projektowanie raportów) – dedykowany projektant wydruków – jeżeli wymagane jest dodatkowe oprogramowanie Zamawiający powinien je dostarczyć. 
	

	16. Realizuje wszystkie funkcje wymagane przez ustawę o ochronie danych osobowych oraz inne aktualnie obowiązujące akty prawne, 
	

	17. Jest zgodny z minimalnymi wymaganiami dla systemów informatycznych i minimalnymi wymaganiami dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w formie elektronicznej zawartymi w załącznikach do rozporządzeń do Ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565), 
	

	18. Posiada możliwości dwukierunkowej wymiany informacji w standardzie XML, a dla systemów podatkowych zgodnych z IPE-PN ( moduły podatkowe) – do uruchomienia w przyszłości w ramach wdrożenia.
	

	19. System jest skalowalny, przy czym skalowanie systemu może się odbywać się przez: 
	

	· Dołączenie dodatkowych stanowisk – zwiększenie liczby użytkowników, 
	

	· Rozbudowę warstwy aplikacyjnej (zwiększenie zasobów komputerów), 
	

	· Rozbudowę infrastruktury serwerowej, 
	

	· Sposoby konfigurowania systemu oraz wykorzystane parametry konfiguracyjne muszą być opisane w dokumentacji technicznej systemu. Architektura systemu powinna gwarantować odpowiednią wydajność i pojemność systemu przez 5 lat od odbioru Systemu, 
	

	20. Zapewnia przyjazną komunikację z użytkownikiem między innymi poprzez graficzny interfejs w języku polskim, bieżącą kontrolę wprowadzanych danych, pomoc w postaci podpowiedzi i pliki pomocy, 
	

	21. System umożliwia uwierzytelnianie użytkowników za pomocą Active Directory.
	

	22. Posiada dokumentację w języku polskim przeznaczoną dla administratora i użytkownika. 
	


Moduł Finansowo-Budżetowy -Księgowość Budżetowa i Budżet

	Opis parametru
	Spełnia wymagania

minimalne (TAK/NIE/

NIE DOTYCZY)

	1. Obsługa Zakładowego Planu Kont: Definiowanie struktury konta, wprowadzenie ZPK (syntetyka), tworzenie dodatkowego planu kont związanego z klasyfikacją budżetową, 
	

	2. Prowadzenie ksiąg rachunkowych: księga główna, księgi pomocnicze (środki trwałe, magazyn materiałów i druków, rozrachunki, inwestycje kapitałowe), 
	

	3. Obsługa rozrachunków: obsługa not księgowych, wezwań do zapłaty, potwierdzania sald z automatyzacją korespondencji, obsługa pozycji otwartych, 
	

	4. Prowadzenie rozliczeń z kontrahentami: Naliczanie odsetek karnych od należności przeterminowanych, generowanie upomnień, tytułów wykonawczych not odsetkowych, wezwań do zapłaty, obsługa terminów płatności, 
	

	5. Wygaszanie zaległości w zamian za przejęte nieruchomości, 
	

	6. Obsługa kasy i rachunków bankowych:  
	

	· Ewidencja wpłat i wypłat z kasy, 
	

	· emisja raportów kasowych, 
	

	· kasa wielowalutowa. 
	

	· Ewidencja operacji bankowych, 
	

	· generowanie przelewów w postaci elektronicznej,
	

	7. Prowadzenie rejestrów VAT. Pełna obsługa rejestrów VAT, 
	

	8. Generowanie przelewów bankowych uwzględniając podziałki klasyfikacji budżetowej, przelewy opisowe, uniwersalne: generowanie zbiorówek, plików do systemów zewnętrznych bankowych, 
	

	9. Możliwość modyfikowania słowników: rejestrów, stawek VAT, typów dokumentów, kontrahentów (możliwość migracji z innych systemów), banków, lat i miesięcy rozrachunkowych). Realizuje to moduł Rej VAT, 
	

	10. Ewidencja majątku trwałego: Obsługa ewidencji majątku trwałego, wyposażenia i wartości niematerialnych, inwentaryzacja – wyliczenie ( rozliczenie) wyników inwentaryzacji środków trwałych. Naliczanie amortyzacji (okresowej i jednorazowej). Realizuje to moduł ST, 
	

	11. Sporządzanie sprawozdań finansowanych, emisja standardowych sprawozdań (bilans, rachunek wyników, sprawozdania GUS i podatkowe), sprawozdania budżetowe Rb: sprawozdanie finansowe tj. bilans jednostek, bilans budżetu, rachunek zysków i strat, zestawienie zmian w funduszu, współpraca z programem BESTIA. Możliwość definiowania własnych sprawozdań, 
	

	12. Możliwość ewidencji umów długoterminowych
	

	13. Obsługa planowania i prognozowania: Definiowanie budżetu i planów (kilka wariantów), automatyczna kontrola realizacji i wykonania. Obsługa prognozowania, 
	

	14. Współpraca z innymi systemami: połączenie systemu z systemami funkcjonującymi w gminach (obowiązujący format do wymiany danych w technologii XML), 
	

	15. Dostęp do danych z poprzednich lat sprawozdawczych: Bezpośredni dostęp do wszystkich danych, z co najmniej 5 lat + archiwum w dostępie on-line, 
	

	16. Księgowania w różnych okresach sprawozdawczych (miesięczne i roczne): możliwość księgowania dwóch miesięcy sprawozdawczych, sprawozdawczych na przełomie dwóch lat, 
	

	17. Kontrola procesu księgowania i analiza kont: pełna kontrola nad procesem księgowania (wybór zakresu dowodów, podgląd dowodu). Podgląd stanu kont z uwzględnieniem dowodów wybranych do księgowania – analiza wpływu wprowadzonych wstępnie dowodów na stan kont, 
	

	18. Struktura kont analitycznych: Dowolna struktura kont analitycznych definiowana przez użytkownika (dopuszczalność różnej struktury dla różnych kont syntetycznych) – przynajmniej 30 znakowe konto analityczne, 
	

	19. Słowniki symboli kont analitycznych: Możliwość użycia słowników symboli kont analitycznych, 
	

	20. Obsługa planu kont: Możliwość pracy z dwoma planami kont dla dwóch lat (bieżący i następny), 
	

	21. Obsługa kont bilansowych i pozabilansowych: możliwość księgowania i obsługi kont bilansowych i pozabilansowych, 
	

	22. Definiowanie automatów księgowych: wymagana możliwość definiowania automatów księgowych, definiowanie schematów dekretacji do automatycznego księgowania, 
	

	23. Wielowalutowość – prowadzenie tabeli kursów. Wielowalutowość – prowadzenie tabeli kursów z automatycznym pobieraniem tabeli kursów, 
	

	24. Sprawozdania: 
	

	· Standardowe wydruki typu: dziennik, zestawienie sald i obrotów dla wszystkich wybranych kont. 
	

	· Możliwość definiowania własnych raportów z wyborem danych wg dowolnego kryterium. 
	

	· Tworzenie sprawozdań finansowych: bilans, rachunek wyników, sprawozdania z przepływów finansowych, wymagane sprawozdania skonsolidowane. 
	

	· Definiowanie wskaźników i przeprowadzanie analizy wskaźnikowej. 
	

	· Przeprowadzanie analizy porównawczej wg dowolnych kryteriów. 
	

	Funkcje z modułu KsB w zakresie budżetowania w szczególności umożliwiają: 

	1. Ścisłe powiązanie z systemem/modułem finansowo-księgowym. Dane finansowe i budżetowe są spójne, księguje się „jednoprzebiegowo”, 
	

	2. Tworzenie projektu budżetu z możliwością wykorzystania budżetu roku poprzedniego, poprzez przeniesienie linii budżetu oraz symulacje polegającą na zmianie kwot wykonanych dla zaznaczonych linii budżetu o kwotę lub %. W tworzeniu projektu jest zachowany podział na: dział, rozdział, paragraf (dochody , wydatki) i opcjonalnie na zadania. Tworzenie projektu budżetu odbywa się przy pomocy modułu Projektowanie Budżetu, 
	

	3. Rejestracja i akceptacja decyzji związanych z planem budżetowym jednostki, 
	

	4. Generowanie zestawień z planu budżetu w pełnej szczegółowości klasyfikacji budżetowej, 
	

	5. Możliwe prowadzenie w ramach jednego katalogu księgowości wielu ośrodków podległych urzędom, bądź w kilku katalogach dla każdego podmiotu oddzielnie (projekty cząstkowe składane przez poszczególne jednostki organizacyjne), 
	

	6. Zatwierdzenie projektu budżetu jako prowizorium, (w przypadku zatwierdzonego prowizorium ewentualne księgowania w systemie FK są odnotowane jako realizacja budżetu), 
	

	7. Zatwierdzenie prowizorium jako uchwalonego budżetu do realizacji wraz z podaniem podstawy prawnej, 
	

	8. Ewidencję zmian w projekcie budżetu w trakcie roku (zatwierdzanych przez Radę), 
	

	9. Prowadzenie budżetu zadaniowego, 
	

	10. Kontrolę realizacji budżetu – zestawienia, 
	

	11. Ewidencję wykonania w budżecie na podstawie sprawozdań z jednostek podległych, 
	

	12. Scalanie budżetów jednostek podległych, 
	

	13. Wczytywanie wykonania budżetu na podstawie sprawozdań z podległych jednostek organizacyjnych zarejestrowanych w module FK, 
	

	14. Tworzenie i emisję standardowych sprawozdań: tworzenia raportów i graficzna prezentacja budżetu i jego wykonania na dowolnie wybrany dzień, projekt budżetu, plan dochodów / wydatki budżetu wg klasyfikacji budżetowej, plan dochodów budżetu wg źródeł powstawania, dochody i wydatki związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych gminie ustawami, plan przychodów i wydatków zakładów budżetowych, gospodarstw pomocniczych i środków specjalnych, plan przychodów i wydatków Funduszy Celowych, 
	

	15. Obsługę słowników: jednostek organizacyjnych, działów, rozdziałów, paragrafów, grup paragrafów, zadań. 
	


Moduł do obsługi kasy

	Opis parametru
	Spełnia wymagania

minimalne (TAK/NIE/

NIE DOTYCZY)

	Kasa realizuje następujące funkcje: 
	

	w zakresie bieżącej obsługi interesanta: 
	

	· emisja kwitów KP i KW, (zalecamy stosowanie specjalistycznych drukarek kasowych wyposażonych w gilotynę), 
	

	· możliwość podglądu karty podatkowej interesanta i tym samym możliwość udzielenia informacji o aktualnym stanie zobowiązań windykowanych w trybie określonym przez KPA (jest dostępny wariant, w którym rola kasy jest ograniczona do operacji gotówkowych i emisji kwitów, zaś informacji udzielają wyłącznie wymiarowcy), 
	

	· automatyczne rozksięgowanie wpłaty (koszt upomnienia gdy występuje, odsetki, należność główna), 
	

	· obliczanie reszty do zwrotu przy wpłacie 
	

	w zakresie czynności realizowanych przez kasjerów: 
	

	· możliwość ujęcia operacji w właściwym raporcie kasowym (równocześnie otwartych może być wiele raportów), 
	

	· automatyczna numeracja wystawianych kwitów kasowych, 
	

	· automatyczna dekretacja kwitów kasowych, 
	

	· bieżąca informacja o stanie gotówki w kasie, 
	

	· emisja zamkniętych raportów kasowych do modułu finansowo-księgowego  
	

	w zakresie innych czynności: 
	

	· wydruk raportu kasowego, 
	

	· wydruki dokumentów z raportu kasowego wg kontrahentów, 
	

	· możliwość wydrukowania kwitu archiwalnej wpłaty/wypłaty z zaznaczeniem statusu wydruku (oryginał / kopia), 
	

	· prowadzenie rejestru dziennego kwitów z możliwością ich filtrowania według różnych kryteriów, 
	

	· prowadzenie rejestru raportów, 
	

	· prowadzenie archiwum.
	

	· sporządzanie miesięcznych zestawień - raportów kasowych oraz zestawień przepływów strumieni pieniężnych według rodzajów rejestrowanych transakcji  
	

	Kasa jest silnie powiązana z modułami Księgowość Podatkowa oraz Księgowość Budżetowa: 

	· Moduł jest wyposażony we wszystkie standardowe narzędzia związane z zarządzaniem hasłami i uprawnieniami użytkowników, 
	

	· Część danych jest słownikowana, 
	

	· Użytkownik otrzymuje oprogramowanie niezbędne do obsługi słowników. 
	

	· operator modułu kasowego ma możliwość rejestrowania operacji na podstawie dokumentów wprowadzonych w innych modułach oprogramowania (np. podatkowych, czynszowych)
	


Moduł do obsługi ewidencji Kadr i naliczania Płac

	Opis parametru
	Spełnia wymagania

minimalne (TAK/NIE/

NIE DOTYCZY)

	1. Prowadzenie ewidencji danych osobowych pracowników; dane podane na formularzach : kwestionariusz osobowy, ZUS ZUA, ZCZA., 
	

	2. Zakres gromadzonych danych o pracowniku: nazwisko, imię, drugie imię, data urodzenia, miejsce urodzenia, tytuł naukowy, płeć, stan cywilny, imiona rodziców, nazwisko panieńskie matki, nr dowodu osobistego, miejsce zamieszkania (czasowe, stałe, do korespondencji), PESEL, NIP, NFZ, kod tytułu ubezpieczenia, podlega/nie ubezpieczeniu społecznemu i zdrowotnemu, Urząd Skarbowy zgodny z miejscem zameldowania, nr telefonu, stosunek do służby wojskowej, zdjęcie, 
	

	3. Zakres danych o kwalifikacjach pracownika: data i miejsce ukończenia szkoły, nazwa szkoły, wyuczony zawód, specjalizacja (I, II stopień), znajomość języków, obecne stanowisko pracy, kwalifikacja stanowiska pracy (robotnicze lub nierobotnicze), ukończone kursy, 
	

	4. Okres zatrudnienia (próbny, określony, nieokreślony, umowa na zastępstwo), 
	

	5. Wynagrodzenie zasadnicze (kwota i grupa zaszeregowania), wynagrodzenie ryczałtowe, premia, dodatki (%, kwotę wylicza program) wraz z informacją o czasie, na jaki jest przyznany (funkcyjny, stażowy, specjalny) okres zasiłku rodzinnego i pielęgnacyjnego, 
	

	6. Dane o wymiarze etatu, 
	

	7. Wyróżnienia i kary regulaminowe, 
	

	8. Prowadzenie kartoteki urlopowej w postaci czytelnej makiety urlopowej na zasadzie kalendarza z możliwością nanoszenia i sumowania wszystkich możliwych nieobecności pracownika (urlop wypoczynkowy, urlop bezpłatny, urlop szkolny, urlop rehabilitacyjny, choroba, opieka nad dzieckiem chorym, opieka nad dzieckiem zdrowym, godziny nadliczbowe, delegacje, urlop macierzyński, urlop wychowawczy, urlop okolicznościowy, inne nieusprawiedliwione nieobecności), 
	

	9. Prowadzenie kartoteki badań lekarskich, szkoleń BHP: możliwość wprowadzenia daty następnego badania, szkolenia, 
	

	10. Ewidencja pracowników pracujących dłużej niż 4 godziny dziennie przy monitorze, 
	

	11. Informacje o dokumentach dostarczanych przez pracowników wraz z ich obrazem elektronicznym (np. zdjęcie, świadectwa pracy), 
	

	12. Prowadzenie kartoteki szkoleń dla każdego pracownika z następującym danymi: temat szkolenia, termin, koszt, otrzymane zaświadczenia o odbyciu kursu (szkolenia), 
	

	13. Prowadzenie bazy ofert szkoleniowych z następującymi danymi: nazwa firmy, adres, telefon/fax, zakres tematyczny przeprowadzanych szkoleń, koszty szkoleń., 
	

	14. Ewidencjonować dane o poprzednich miejscach pracy, urlopach, zwolnieniach, dowolne dane opisowe, 
	

	15. Definiować składniki płacowe, w rozbiciu na trzy grupy: podstawową, podatki i potrącenia. W każdej grupie dowolna ilość składników, z których każdy posiada szereg parametrów sterujących naliczanie płacy. Użytkownik ma możliwość precyzyjnego zdefiniowania właściwości każdego ze składników łącznie z jego nazwą, 
	

	16. Wprowadzać dane do obliczenia comiesięcznej zaliczki podatku dochodowego oraz rocznego  rozliczenia podatku, 
	

	17. Przeglądać archiwalne dane płacowe – możliwość zapamiętania i podejrzenia informacji płacowych z całego okresu zatrudnienia pracownika, 
	

	18. Wykonywać rozdzielnik płac, pozwalający na grupowanie poszczególnych kwot wchodzących do wynagrodzenia różnych osób i obliczanie np. kosztów zadań czy tematów, wykonywanych przez wielu pracowników, 
	

	19. Realizować wydruki: listy płac podstawowe i uzupełniające, listy płac dla umów zleceń, listy i przelewy bankowe, „paski” wypłat, rozliczenie nominałów do wypłaty, 
	

	20. Realizować wydruki: listy płac tworzone dynamicznie – ze zmiennym formatem, zawierające miejsce tylko składniki rzeczywiście występujące (listy są bardziej czytelne), 
	

	21. Prowadzić kartę płacową i kartę pracownika, zawierające komplet posiadanych informacji, 
	

	22. Uzyskać globalne zestawienie kadrowe, listy pracowników, 
	

	23. Wydruk zestawień podatkowych (np. NIP-3, PIT-4, Pit-4R, Pit 8A, Pit 8B, Pit 8C, Pit 8S, Pit 11,Pit 40), 
	

	24. Wydruk: zbiorcze zestawienia płacowe – wg wydziałów, referatów, dla dowolnie wybranych list płac (realizowanych zadań), listy zasiłków i potrąceń, zestawienie zaliczek podatku dochodowego wg klasyfikacji i urzędów skarbowych, 
	

	25. Uzyskanie zestawienia analitycznego dla księgowości -wg klasyfikacji budżetowej (działu – rozdziału lub paragrafu), 
	

	26. Wydruk dowolnego zaświadczenia i druczka o wzorze i treści definiowanej przez użytkownika (np. zaświadczenie o zatrudnieniu, zaświadczenie o uzyskanych dochodach, itp.), 
	

	27. Przepływ danych dotyczących płac z systemu FK. Wykonywana jest automatyczna dekretacja rozdzielnika kosztów wynikających z list płac, 
	

	28. przygotowywanie sprawozdań dla urzędów skarbowych oraz danych dla sprawozdań GUS i Programu Płatnik
	


Moduł do naliczania wymiaru Podatku Rolnego, Leśnego i od Nieruchomości 

	Opis parametru
	Spełnia wymagania

minimalne (TAK/NIE/

NIE DOTYCZY)

	1. Prowadzenie podatkowej ewidencji nieruchomości, gruntów, lasów z podziałem na rejony, 
	

	2. Wprowadzanie stanów początkowych zobowiązań (bilansów otwarcia) na kontach wszystkich podatników dla każdego rodzaju opłaty, 
	

	3. Podziału opodatkowanych nieruchomości na gospodarstwa rolne i nieruchomości o powierzchni           do 1 ha, 
	

	4. Wprowadzanie danych dotyczących podatników z wykorzystaniem słowników miejscowości i ulic, 
	

	5. Księgowania zaległości na konkretną ratę zaległego roku, 
	

	6. Wydruk upomnień dla współwłaścicieli z historią zaległości, 
	

	7. Ewidencjonowanie współwłaścicieli i innych osób związanych prawnie z dana nieruchomością, gospodarstwem, oraz wydruk decyzji dla współwłaścicieli, 
	

	8. Dowolne definiowanie rodzajów nieruchomości, gruntów, lasów, 
	

	9. Nadawanie ulg kwotowych lub procentowych, 
	

	10. Przeglądanie danych historycznych nieruchomości, gospodarstw, 
	

	11. Możliwość zbiorczej aktualizacji tych danych na podstawie systemu ewidencji ludności, 
	

	12. Automatyczne obliczanie wymiaru, 
	

	13. Podział sald BO oraz operacji wymiarowych i księgowych na części związane z podatkiem od nieruchomości, podatkiem rolnym i podatkiem leśnym w celu uzyskania prawidłowych danych do sprawozdania z Rb-27s, 
	

	14. Możliwość drukowania blankietów potwierdzenia odbioru decyzji na oryginalnych blankietach pocztowych, 
	

	15. Wprowadzenie potwierdzeń odbioru decyzji i zapisywanie terminów płatności rat podatku, 
	

	16. Prowadzenie rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisów i odpisów. 
	

	17. Możliwość wprowadzenia umorzeń należności ze wskazaniem konkretnego roku i raty, 
	

	18. Możliwość drukowania zapisów na kartach kontowych wg zadanych kryteriów, 
	

	19. Możliwość dokonywania zmian w ciągu roku oraz wydawania i drukowania decyzji zmieniających wysokość podatku, 
	

	20. Możliwość korekty podatku za lata ubiegłe i wydawania decyzji o przypisie i odpisie podatkowym, 
	

	21. Prowadzenie ewidencji wydanych decyzji, postanowień, upomnień i tytułów wykonawczych z możliwością drukowania ewidencji oraz poszczególnych decyzji, 
	

	22. Prowadzenie ewidencji odwołań, 
	

	23. Prognozowanie kwoty na rok przyszły i bieżący na podstawie ewidencji nieruchomości i wprowadzonych stawek podatku z wyszczególnieniem rodzajów podmiotów opodatkowanych, 
	

	24. Możliwość przenoszenia w decyzjach z rejestru przypisów i odpisów uzasadnień oraz ich korekty, 
	

	25. Możliwość modyfikacji szablonów istniejących decyzji i zestawień oraz tworzenie nowych zestawień, 
	

	26. Możliwość prowadzenia dodatkowych informacji (notatek) o podatniku na karcie podatnika, 
	

	27. Możliwość eksportu danych ewidencji podatkowej nieruchomości do pliku w formacie XML, 
	

	28. Wydruk zaświadczenia o stanie majątkowym, 
	

	29. Obsługa systemu identyfikacji masowych płatności 
	

	30. obliczanie skutków obniżenia stawek podatkowych
	

	31. naliczanie odsetek od zaległości podatkowych na żądany dzień
	

	32. rejestrację ulg rolnych;
	

	33. rejestracja opłat;
	

	34. zwrot akcyzy
	

	35. rejestracja i księgowanie wpłat, przypisów i odpisów na koncie podatnika;
	

	36. prowadzenie dziennika obrotów;
	

	37. możliwość naliczania karnych odsetek;
	

	38. prowadzenie księgowości, rozrachunków, windykacji;
	

	39. generowanie i ewidencja decyzji wymiarowych;
	

	40. generowanie i ewidencja upomnień;
	

	41. generowanie i ewidencja zaświadczeń.
	

	42. Moduł musi współpracować z modułem Finanse i księgowość oraz Kasa
	


Moduł Podatek od Środków Transportowych

	Opis parametru
	Spełnia wymagania

minimalne (TAK/NIE/

NIE DOTYCZY)

	1. Wprowadzenie danych o podatnikach – osobach fizycznych, prawnych i nie posiadających osobowości prawnej, 
	

	2. Wprowadzenie aktualnych stawek podatku z uchwały rady, 
	

	3. Wprowadzenie danych o pojazdach na podstawie DT-1 i załączników DT1/A z możliwością weryfikacji kwot podatku wpisanych przez podatnika z kwotami wynikającymi z uchwały rady, 
	

	4. Wprowadzenie sald BO oraz rat podatku za lata ubiegłe dla zaległości dla pojazdów, 
	

	5. Zapis wymiaru podatku za rok bieżący na karty kontowe pojazdów, 
	

	6. Wprowadzanie zmian w ciągu roku na podstawie złożonych deklaracji, zapis przypisów i odpisów podatku na kartach kontowych pojazdów, 
	

	7. Możliwość wprowadzania umorzeń zaległych rat, 
	

	8. Wydruk upomnień z historią zaległości, 
	

	9. Możliwość księgowania zaległości z podglądem jej historii, historii upomnień i tytułów wykonawczych, 
	

	10. Wprowadzania przypisów i odpisów za lata ubiegłe, 
	

	11. Wprowadzanie umorzeń i odroczeń terminów płatności podatków, 
	

	12. Księgowanie zaległych i bieżących wpłat z automatyczną podpowiedzią należności głównej, odsetek, kosztów i opłaty prolongacyjnej, z zachowaniem księgowania na najdawniejszą zaległość lub na wybrane pojazdy na podstawie dyspozycji wpłaty, 
	

	13. Możliwość analizy wpłat za wybrany okres z podziałem na osoby fizyczne i prawne, z wyszczególnieniem należności głównej, odsetek, kosztów i opłaty prolongacyjnej dla wybranych pojazdów lub zbiorczo dla podatników, 
	

	14. Możliwość analizy sald i zaległości z odsetkami na wybrany dzień dla wybranych pojazdów, lub zbiorczo dla podatników, 
	

	15. Możliwość uzyskania danych dla sprawozdania Rb-27s, 
	

	16. Prowadzenie ewidencji korespondencji w tym postanowień o wszczęciu postępowania, decyzji określających zobowiązanie podatkowe, upomnień oraz tytułów wykonawczych, 
	

	17. Możliwość wydrukowania wszystkich rodzajów pism, w tym postanowień o wszczęciu postępowania, decyzji określających zobowiązanie podatkowe, upomnień, tytułów wykonawczych, decyzji o umorzeniu, odroczeniu itp., 
	

	18. Uzyskanie zestawień podatników z możliwością wyboru tylko tych, którzy nie złożyli deklaracji, 
	

	19. Uzyskanie zestawień pojazdów z podziałem na poszczególne kategorie podatkowe, 
	

	20. Możliwość projektowania formy wydruków przez Użytkownika, 
	

	21. generowanie i ewidencja decyzji wymiarowych;
	

	22. generowanie i ewidencja upomnień;
	

	23. generowanie i ewidencja zaświadczeń.
	

	24. Moduł musi współpracować z modułem Finanse i księgowość oraz Kasa
	


Moduł Księgowość Podatkowa -windykacja -Karty Kontowe

	Opis parametru
	Spełnia wymagania

minimalne (TAK/NIE/

NIE DOTYCZY)

	1. Prowadzenie podatkowej ewidencji nieruchomości, 
	

	2. Możliwość księgowania z podglądem kartoteki podatnika, z historią zaległości i historią wystawionych upomnień, 
	

	3. Księgowanie wpłat z podpowiedzią odsetek w przypadku wpłat po terminie, z uwzględnieniem daty upadłości firmy-osoby fizycznej lub spółki cywilnej, 
	

	4. Możliwość zaksięgowania zaległej raty na konkretną ratę zaległego roku, 
	

	5. Dowolne definiowanie rodzajów nieruchomości, 
	

	6. Wprowadzanie sald BO z podziałem na podatek od nieruchomości, rolny i leśny od niezapłaconych rat za lata ubiegłe, 
	

	7. Księgowanie wpłat z podpowiedzią odsetek w przypadku wpłat po terminie, 
	

	8. Możliwość zastosowania różnych rodzajów operacji księgowych umożliwiających analizę wpłat, np. wpłaty gotówkowe, wyciągi bankowe, przeksięgowania, zwroty, 
	

	9. Możliwość zablokowania zapisów księgowych do wybranej daty w przypadku uzgodnienia danego okresu obliczeniowego, 
	

	10. Możliwość korekty księgowania dla zapisów księgowych nie objętych blokadą zapisów, 
	

	11. Wydawanie decyzji o odroczeniu terminów płatności podatku, rozłożeniu zaległości na dodatkowe raty z możliwością zastosowania opłaty prolongacyjnej, 
	

	12. Drukowanie postanowień o sposobie zarachowania wpłaty, 
	

	13. Możliwość wydzielanie zaległości dotyczących przedsiębiorców, 
	

	14. Prowadzenie dziennika obrotów z możliwością drukowania wg zadanych kryteriów, 
	

	15. Prowadzenie ewidencji zaległości z możliwością wydawania oraz drukowania postanowień o wszczęciu postępowania, decyzji określających zaległość, upomnień oraz tytułów wykonawczych, 
	

	16. Przeglądanie danych historycznych nieruchomości i danych historycznych zaległości, 
	

	17. Kontrola terminowości wpłat podatków, 
	

	18. Uzyskanie danych do sprawozdania Rb-27s, w tym danych o skutkach ulg i umorzeniach, 
	

	19. Możliwość wielopłaszczyznowej analizy wprowadzonych danych za pomocą odpowiednich zestawień, 
	

	20. Możliwość modyfikacji szablonów istniejących decyzji i zestawień oraz tworzenia nowych zestawień, 
	

	21. Możliwość obsługi systemu identyfikacji masowych płatności, 
	

	22. prowadzenie odrębnych dzienników obrotów dla osób fizycznych i prawnych 
	

	23. prowadzenie odrębnych dzienników obrotów analitycznych  i syntetycznych dla poszczególnych rodzajów podatków
	

	Karty kontowe mogą być wykorzystywane do rejestrowania i windykowania wszelkich należności, dla których właściwym jest tryb postępowania określony przez KPA. 
	

	Wszelkie druki (formularze), mogą być dowolnie kształtowane przez Użytkownika . 
	


Opłaty z tytułu wieczystego użytkowania i innych

	Opis parametru
	Spełnia wymagania

minimalne (TAK/NIE/

NIE DOTYCZY)

	Moduł spełnia wymagania ustaw:

	· zgodność z ustawą o opłatach lokalnych, 
	

	· zgodność z ustawą o ochronie danych osobowych,
	

	· zgodność z ustawą o rachunkowości.
	

	Moduł obejmuje swym zakresem następujące dziedziny działalności:

	· ewidencję działek, budynków i lokali dla dzierżaw i wieczystego użytkowania wraz z funkcjami automatycznego dzielenia lub scalania działek;
	

	· ewidencję kont dla różnego rodzaju opłat w podziale na osoby fizyczne i prawne;
	

	· ewidencję właścicieli, współwłaścicieli, udziałowców oraz udziałów;
	

	· automatyczne naliczanie wymiarów poszczególnych rodzajów opłat;
	

	· rejestracja i księgowanie wpłat, przypisów i odpisów na koncie opłat;
	

	· prowadzenie dziennika obrotów;
	

	· prowadzenie księgowości, rozrachunków, windykacji wraz z możliwością naliczania karnych odsetek oraz kosztów windykacji; 
	

	· ewidencja umów a w przypadku opłat targowych (OT) dokumentów takich jak np. wszczęcie postępowania,  decyzja, upomnienie, czy tytuł wykonawczy;
	

	· wystawianie faktur, automatyczne generowanie faktur dla dzierżaw i użytkowania wieczystego,
	

	· obsługa płatności związanych z wydanymi zezwoleniami na sprzedaż alkoholu.
	

	Moduł powinien umożliwiać 

	· wprowadzanie danych użytkowników z wykorzystaniem słownika miejscowości
	

	· prowadzenie ewidencji współwłaścicieli
	

	· księgowanie przypisów i odpisów , wpłat i zwrotów w układzie odrębnych rozrachunków dla należności netto i VAT
	

	· tworzenie rozrachunków użytkownika w podziale na należność netto i VAT dla każdej wystawionej faktury
	

	· możliwość księgowania wpłat na konkretną fakturę 
	

	· drukowanie analitycznych i syntetycznych dzienników obrotów odrębnie dla należności netto i VAT
	

	· drukowanie zestawienie zaległości i należności na żądany dzień odrębnie dla należności netto i VAT
	

	· naliczanie odsetek od zaległości 
	

	· automatyczne wymiar użytkowania wieczystego z rozbiciu na należność netto i VAT
	

	· wprowadzenie sald BO z podziałem na należność netto i VAT
	

	· Moduł współpracuje z oprogramowaniem Finanse i księgowość oraz Kasa.  
	


Ewidencja Działalności Gospodarczej

	Opis parametru
	Spełnia wymagania

minimalne (TAK/NIE/

NIE DOTYCZY)

	1. Prowadzenie kartoteki podmiotów gospodarczych: przechowywanie danych o podmiotach, rejestrowanie nowych podmiotów, rejestracja zmian i wykreśleń z ewidencji. 
	

	2. Prowadzenie kartoteki osobowej przedsiębiorców. Dodatkowo możliwe jest śledzenia zmian danych osobowych.
	

	3. Przechowywanie i prezentację w ujednolicony sposób historii zmian każdego podmiotu gospodarczego. Dla każdego podmiotu pokazany jest jego ostatni aktualny stan. Można w łatwy sposób podejrzeć historię zmian na pojedynczym podmiocie.
	

	4. Analizowanie podmiotów gospodarczych wg PKD, branży, rodzaju działalności itp
	

	5. Ewidencjonowanie informacji dodatkowych tj. współwłasności majątkowe, koncesje, upadłości i in.
	

	6. Rejestrowanie i drukowanie odpowiednich zaświadczeń o wpisie do ewidencji, zmianach i skreśleniach. Dokumenty te zawierają pozycje pokazujące stan zarówno przed zmianą jak i po zmianie.
	


Zarządzanie lokalami

	Opis parametru
	Spełnia wymagania

minimalne (TAK/NIE/

NIE DOTYCZY)

	· ewidencjonować zasoby, zarówno lokalowe jak i ludnościowe,
	

	· realizować zadania związane z naliczaniem czynszu,
	

	· rozliczać zużycia wszelkiego rodzaju mediów (ciepła i zimna woda, co, energia elektryczna, gaz, śmieci itp.)
	

	· prowadzić księgowość, 
	

	· generować rozrachunki, monitowanie, windykację, rozliczanie kosztów, 
	

	· generować faktury, refaktury, korekty oraz paragony fiskalne
	

	· Moduł musie współpracować z innymi modułami Finanse i księgowość, Kasa, Bankowość elektroniczna.
	

	· Moduł musi współpracować z drukarkami fiskalnymi i przenośnymi urządzeniami inkasenckimi typu PSION lub innymi urządzeniami mobilnymi typu Palmtop.
	


Moduł faktury

	Opis parametru
	Spełnia wymagania

minimalne (TAK/NIE/

NIE DOTYCZY)

	· Ewidencję kontrahentów (ze wszystkimi niezbędnymi elementami jak nazwa, adres, NIP, tefefon, fax, email, adres strony www i inne)
	

	· Automatyczną numerację faktur
	

	· Możliwość wprowadzenia długiej nazwy towarów i usług
	

	· prowadzenie kartotek towarów/usług ze wszystkimi niezbędnymi danymi jak:
	

	· stawka VAT, 
	

	· numer PKWiU, 
	

	· cena sprzedaży, 
	

	· jednostki miary
	

	· Możliwość kasowania faktur i faktur korekcyjnych błędnie wprowadzonych. 
	

	· Ewidencja cen - wydruki - wg grupy towarowej lub całość 
	

	· Drukowanie przelewów na gotowych wydrukach 
	

	· Możliwość wystawienia faktury dla innego kupującego i innego płatnika 
	

	· Szukanie firm po fragmencie nazwy lub miejscowości 
	

	· Wydruk ewidencji sprzedaży wg daty wystawienia 
	

	· Wydruk faktury pro forma 
	

	· Obsługa kodów pocztowych 
	

	· Obsługa drukarek fiskalnych  
	

	· Możliwość wystawiania rabatów dla poszczególnych pozycji faktury 
	

	· Obsługa drukarek igłowych w trybie bezpośrednim 
	

	· możliwość ustawienia dowolnego loga lub pieczątki Urzędu
	

	· możliwość samodzielnej edycji stawek VAT
	

	· Moduł faktury musi współpracować z innymi modułami w tym Finanse i księgowość i Kasa.
	


Środki trwałe

	Opis parametru
	Spełnia wymagania

minimalne (TAK/NIE/

NIE DOTYCZY)

	· prowadzenie ewidencji środków trwałych 
	

	· obliczanie amortyzacji środków trwałych 
	

	· dokonywanie przeszacowań majątku trwałego 
	

	· przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji majątku organizacji
	

	· ewidencja środków trwałych w budowie.
	

	· udostępnianie informacji o stanie ilościowym i wartościowym środków trwałych będących w ewidencji organizacji
	

	· umożliwienie automatycznego rozliczania kosztów amortyzacji przy pomocy wybranej przez użytkownika metody amortyzacji (liniowej, degresywnej, progresywnej, naturalnej lub SOYD) oddzielnie dla ewidencji wartości bilansowej i podatkowej (za pomocą metody liniowej lub degresywnej).
	


Bankowość elektroniczna

	Opis parametru
	Spełnia wymagania

minimalne (TAK/NIE/

NIE DOTYCZY)

	· przesyłanie danych bezpośrednio z systemu do teleinformatycznego systemu bankowego,
	

	· przygotowywanie i emitowane poleceń przelewów redagowanych przez operatora (nie pochodzących z innych modułów systemu)
	

	· wykonywanie operacji grupowych dla przelewów 
	

	· cykliczną kontrolę niezatwierdzonych lub niewyeksportowanych przelewów
	

	· powiadamianie poprzez e-mail kontrahentów o wysłanych przelewach zbiorczych
	

	· import tabel kursów walut 
	

	· obsługę wielu rachunków w różnych bankach
	


Moduł administratora

	Opis parametru
	Spełnia wymagania

minimalne (TAK/NIE/

NIE DOTYCZY)

	· ewidencjonowanie użytkowników z możliwością ich grupowania 
	

	· precyzyjne zarządzanie uprawnieniami poszczególnych użytkowników i grup 
	

	· ustawianie i kontrolowanie parametrów systemu ustawione dla danej gminy (numery licencji, pieczątka gminy, itp.)
	

	· zarządzanie słownikami globalnymi 
	

	· wgląd w listę osób aktualnie pracujących w systemie. Można też z tego poziomu usunąć użytkownika, który w niewłaściwy sposób zakończył pracę (czyli faktycznie nie pracuje w systemie, a figuruje na liście aktywnych). 
	

	· Ustawianie i zmianę haseł, a także: 
	

	· okres ważności hasła, 
	

	· ostrzeżenia o bliskim przedawnieniu hasła, 
	

	· ostrzeżenia o bliskim przedawnieniu certyfikatu
	

	· siłę wykorzystywanego hasła
	

	· tworzenie raportów aktywności użytkowników oraz zmian dokonywanych przez nich.
	

	· tworzenie kopii zapasowej systemu
	


