Burmistrz Miasta Pionki 

ogłasza nabór kandydatów na wolne samodzielne stanowisko urzędnicze

ds. kontroli i audytu wewnętrznego

I. NAZWA I ADRES JEDNOSTKI: 

Urząd Miasta Pionki 

     





Aleja Jana Pawła II 15, 

     





26 – 670 Pionki

II. NAZWA STANOWISKA:  Samodzielne stanowisko ds. kontroli i audytu wewnętrznego

       III. WYMAGANIA NIEZBĘDNE:

· posiada obywatelstwo polskie,

· ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,

· cieszy się nieposzlakowaną opinią, 

· nie była skazana prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwa ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 

· posiada wykształcenie wyższe o kierunku ekonomii lub administracji,

· oraz posiada co najmniej 3 letni staż pracy na stanowiskach urzędniczych w jednostkach samorządowych,

IV. WYMAGANIA DODATKOWE:

· znajomość przepisów w zakresie funkcjonowania samorządu terytorialnego oraz procedur administracyjnych, ustaw: ustawy o finansach publicznych, rachunkowości, sprawozdawczości, zamówień publicznych i innych odnoszących się do działań Gminy, 

· umiejętność podejmowania decyzji, 

· samodzielność, dokładność, kreatywność, dyspozycyjność.

V.  ZAKRES OBOWIĄZKÓW NA STANOWISKU:

 -   udział w planowaniu kontroli wewnętrznej w Urzędzie i jednostkach organizacyjnych Gminy,

 -   dokonywanie kontroli w Urzędzie Miasta  i jednostkach organizacyjnych Gminy, a w szczególności:

      
kontrola przestrzegania przepisów prawa oraz stanowienia przepisów wewnętrznych w Urzędzie                  
i jednostkach,

        - 
prowadzenie dokumentacji z zakresu kontroli wewnętrznych i zewnętrznych, w tym stosownych   

            ewidencji prowadzonych czynności, 

 
 -   sprawdzanie legalności, rzetelności oraz celowości operacji finansowych,

       -   sprawdzanie prawidłowości dokumentowania zdarzeń w ewidencji księgowej i sprawozdawczości,

       -   kontrola prowadzenia rachunkowości jednostek,

       -   kontrola w zakresie stosowania ustawy o zamówieniach publicznych,

       -   współpraca z komisjami Rady Miasta  oraz organami kontroli zewnętrznej w zakresie działalności 
kontrolnej.

 VI. WYMAGANE DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA:

· List motywacyjny,

· Życiorys zawodowy z opisem przebiegu praktyk zawodowych, 

· Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie, 

· kserokopie dyplomów potwierdzających wykształcenie,

· kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,

· kserokopie świadectw pracy, 

· Oświadczenie kandydata, że nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwa ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

· Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celów rekrutacji. Klauzula o treści „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych                          (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm.)”

VII. TERMIN SKŁADANIA OFERT:   26 marca 2010 r.

VII. MIEJSCE SKŁADANIA OFERT: Urząd Miasta Pionki, Aleja Jana Pawła II 15, 26 – 670 Pionki






   Sekretariat pokój nr 1

Z dopiskiem: „ Konkurs ofert na samodzielne stanowisko ds. kontroli i audytu wewnętrznego"

 Informacja o wynikach naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Pionki (www.bip.pionki.pl) oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta Pionki
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(-) Marek Janeczek

